Dokumentumokkal és kényvtarakkal kapcsolatos fogalmak

Irasos dokumentum
Olyan dokumentum, amelyben az informdacié zomét a széveg hordozza.

Képi dokumentum
Olyan dokumentum, amely els6sorban kép vagy rajz formdjaban hordozza az informaciét.

Audio-vizualis dokumentum
Olyan dokumentum, mely hangfelvételt vagy mozgdképanyagot tartalmaz.

Hangoskonyv
Altaldban el6adomiivészek altal felolvasott, hanghordozén kiadott kdnyw.

E-konyv (E-book)
Elektronikus forméaban tarolt, f6ként szoveget (és mellékesen képeket) tartalmazé adatfajl.

Kéziratos dokumentum

Minden val6ban kézzel irott irdsmii, tovabba azok az irdsos dokumentumok is, amelyek nem keriiltek sem
kiadasra, sem terjesztése, fiiggetleniil attdl, hogy ténylegesen kézzel, ir6géppel vagy szamitogéppel irtak-e
azokat. Ide tartozik minden olyan irat eredeti példdnya is, amit sokszorositas érdekében nyomdaba leadnak.
(Kézzel és géppel irt egyarant.)

Pergamen
Finomra kikészitett allatb6r, amit iras (és képek) rogzitésére hasznaltak. (Nevét Pergamon varosarol kapta.)

Kédex
Kézzel irott, 6kori vagy kozépkori konyv. (A tekercsekkel ellentétben 6sszeflizott és bekotott lapokbol all.)

Corvina

Hunyadi Matyas hires kdnyvtarabol, a Bibliotheca Corvinianabdl szarmazo6 kodex.

Miniatira

Kis méret(i kép, amelynek a f6 célja nem az informacié-kozlés, hanem a szoéveg diszitése. Jellemz6en a
kozépkori kodexekben alkalmaztak.

Osnyomtatvany
Olyan nyomtatvany, amely a konyvnyomtatas feltalalasatdl (az 1450-es évekt6l) kezdve 1500-ig
szedésnyomassal, vagyis betlinként dsszerakhatd6 nyomoformaval késziilt Eurépaban.

Fiizott, vagy ragasztott kotésii konyv

A fzott kotésti konyv lapjait 6sszefiizik cérnaval. A ragasztott kotés esetében az egymas mellé tett lapokat
egyszeriien dsszeragasztjak. (A flizott forma az értékesebb és tartésabb, de dragéabb is.)

Kotéstablak

A kotéstablak kozé szoritva helyezkednek el a konyv lapjai. A kemény kétés el6l-hatul kemény kotéstablat
jelent, ami nem hajlékony. Kezdetben fabol késziilt, manapsag féként papirbdl és borbol.

Lexikon
Az ismerteket betlirendbe szedett, rovid cimszavakban targyal6 kézikényv.

Enciklopédia

Az ismereteket nagyobb tematikus egységekben targyald kézikonyv. (Nem feltétleniil betiirendben.)
A lexikonhoz képest nagyobb terjedelmdi, tanulmany jellegli cikkeket tartalmaz.

Bibliografia

Egy adott témaban megjelent dokumentumok cimeit és egyéb adatait tartalmazé jegyzék.

Atlasz
Térképek, szemléltet6 abrak, adatok konyv alakd gylijteménye.

Szakirodalom
Olyan ismeretk6zl6 mii, amely a témat szakmai (tudomanyos) alapossaggal targyalja.

Ismeretterjeszto irodalom
Olyan ismeretkdzl6 mii, amely a témat az atlagos miiveltségli ember szamara is érthet6 modon, kozérthetd
formaban targyalja.



Szépirodalom
Olyan irodalmi mii, amelyben egy téma feldolgozasa miivészi szinvonalu.

Szérakoztato irodalom
Kikapcsolodast nyujto, de sem targyi ismereteket, sem miivészi élményt nem ad6 irodalmi m.

Iddszaki kiadvany
Rendszeres idGszakonként megjelel6 sajtotermék. (Ujsag, folyoirat.)

Nemzeti konyvtar
Az orszagos konyvtari halézat f6 konyvtara, amelynek feladata, hogy az adott nemzethez vagy annak nyelvéhez
tartoz6 minden dokumentumot beszerezzen. Altalaban kételespélddny joggal rendelkezik.

Kotelespéldany
Minden, meghatarozott példanyszamban megjelent, nyilvanos terjesztésre szant miibél a kiad6 koteles
példanyokat kiildeni a nemzeti kényvtarnak.

Kozmiivelodési konyvtar
Altalanos gytijt6korii konyvtar, amely a tarsadalom minden rétege szamara kinal olvasnivalét és informaciot
miivel6déshez, tanulashoz, szabadid6 elt6ltéshez.

Szakkényvtar

Specialis gytijté6kort konyvtar, amelynek feladata egy-egy szakmai teriilet vagy tudomanyag szakirodalmi és
informacios igényeinek a kielégitése.

Zart polcos konyvtari rendszerben a dokumentumok nagy része zart raktarakban van, ahova az olvasok nem
mehetnek be. A dokumentumokat a kdnyvtarosok hozzak el6 a raktarbol az olvasok kérésére.

Szabad polcos konyvtari rendszerben a konyvtari anyag szabadon hozzaférhetd az olvaséi termekben. Az
olvasok a konyvtarosok kdzremiikddése nélkiil is kézbe vehetik a dokumentumokat.

Egyetemes Tizedes Osztalyozas (ETO)

Nemzetkozi konyvtdari osztalyozorendszer, amely az ismeretterjeszté és szakirodalmi miiveket a tartalmuk
szerint csoportositja, és osztalyokba rendezi. (A tizedes osztalyozas elnevezés arra utal, hogy a témakorok
hierarchiajat a tizes szamrendszer helyiértékeinek segitségével, haromjegyli szamokkal fejezi ki. Ez az un.
ETO-szam, vagy szakrendi jel.)

Cutter-szam

A Cutter-szam, vagy betlirendi jel, egy bet{ibdl és egy kétjegyli szambol all. A betii az ir6 nevének kezddbetije,
a szam pedig a szerzOk nevének abécé szerinti sorrendjében n6. (A konyvtarakban tobbnyire a szép- és
szorakoztat6 irodalmi miivek kapnak Cutter-szamot.)

Konyvtarkozi kolcsonzés

Olyan szolgaltatas, amely lehet&vé teszi, hogy valamely konyvtar a felhasznal6i szamara rendelkezésre
bocsathassa azokat a miiveket, amelyek az adott kdnyvtar allomanyaban nem talalhatdak meg, de egy masik
konyvtartol ideiglenesen atkérhetGek.

Szerzoi jog
A szerz6i jog a kiilonféle miiveknek a szellemi alkotast képezd részét védi, (tehat nem a targyat, hanem a
szellemi tartalmat) kiilénféle személyi és vagyoni jogokat biztositva az alkotas szerzdjének.

Szakirodalmi hivatkozas

Tudomanyos dolgozat, tanulmany, cikk, diplomadolgozat stb. elkészitése kozben kotelez6 a felhasznalt forrasok
pontos és ellendrizhetd kozlése.

Plagium

Plagiumnak vagy plagizalasnak nevezik azt a cselekedetet, ha valaki egy masik ember munkajat sajat publikalt
munkajaban hivatkozas, forrasmegjel6lés nélkiil felhasznalja, azt sajatjaként tiinteti fel, és ezzel az eredeti
szerz6 jogait sérti.



